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PRESENTATION

Le présent réglement intérieur définit les droits et les obligations des familles dont les enfants
sont inscrits.

L’accueil périscolaire est un service d’accueil éducatif des enfants proposé a titre facultatif
durant les temps périscolaires pendant les heures qui précédent et suivent la classe dans les
écoles maternelles et élémentaires publiques de la Ville de Hettange-Grande.

Il s'agit :

- De I'accueil du matin avant la classe, Mon temps libre - de I'accueil du soir immédiatement
aprés la classe, Mon temps créatif : atelier citoyen, culturel et sportif.

La restauration scolaire est un service facultatif proposé par la Ville de Hettange-Grande aux
enfants scolarisés dans les écoles maternelles et élémentaires publiques de la commune,
permettant d’assurer 'accueil et le déjeuner.

C’est un moment important dans la journée d’'un enfant, temps de l'interclasse entre deux
demi-journées, il contribue a I'apprentissage de vie en collectivité et a I'éveil nutritionnel.

Les enfants bénéficiaires de ce service sont accueillis dans divers points de restauration
scolaire rattachés aux écoles fréquentées.

L’accueil de loisirs est un mode d’accueil éducatif des enfants proposé a titre facultatif par la
Ville le mercredi et durant les vacances scolaires.

Ces services concourent au bien-étre, a I'épanouissement et a l'intégration sociale des
enfants.

Ces services sont subordonnés a une inscription de I'enfant et une tarification fixée par le
Conseil Municipal.

Les structures périscolaires et d’accueils de loisirs sont financées par la Ville de Hettange-
Grande, la Caisse d’Allocations Familiales de la Moselle et les familles.




A. MODALITES DE FONCTIONNEMENT

ARTICLE 1 : LES ENFANTS ACCUEILLIS

La fréquentation est conditionnée :

- Pour I'accueil périscolaire : inscription dans une école maternelle ou élémentaire publique
hettangeoise. Les enfants doivent impérativement fréquenter I'école avant les accueils du midi
et du soir. (exemple : un enfant non scolarisé le matin, ne pourra pas étre pris en charge le
midi)

- Pour I'accueil de loisirs et le centre-aéré : étre résidant hettangeois scolarisé dans une
école maternelle ou élémentaire

ARTICLE 2 : PERIODICITE ET HORAIRES D’ACCUEIL
2.1. PRINCIPES

o Périscolaire
Le service est accessible les jours de classe.

Mon temps créatif : avant et aprés I'école : accueils proposés lundi, mardi, jeudi et vendredi.
Il s’agit d’'un temps calme, libre et réconfortant, ou I'enfant peut choisir son activité en
souplesse (continuer a se réveiller le matin, se dépenser, jouer, dessiner, échanger avec ses
camarades ...) - possibilité de départ échelonné

Ecoles maternelles

De 07h00 au début de la classe | Mon temps libre

De 16h00/16h15 a 17h00 Trajet + godter

De 17h00 a 18h00 Mon temps créatif ou temps libre
De 17h00 a 18h30 Mon temps libre

Les enfants scolarisés en maternelle ne sont pas autorisés a quitter seuls 'école. lIs ne
peuvent étre remis qu’au(x) responsable(s) légal(aux) ou a un tiers agé de plus de 16 ans,
diment autorisé.

Ecoles élémentaires

De 07h00 au début de la classe | Mon temps libre

De 16h00/16h15 a 17h00 Trajet + godter

De 17h00 a 18h00 Mes temps créatif ou temps libre
De 17h00 a 18h30 Mon temps libre

Les enfants scolarisés en école élémentaire sont autorisés a rentrer seuls a condition de
fournir une autorisation subordonnée a une décharge de responsabilité signée du(s)
responsable(s) légal (Iégaux).

A la fermeture des accueils du soir a 18h30, si I'enfant est présent dans les locaux, et devant
l'impossibilité de joindre la famille, il sera fait appel aux services de gendarmerie pour organiser
sa prise en charge.




e Accueil de loisirs : mercredi et centre aéré

Accueil a partir de 7h00 jusqu’a 9h30 maximum le matin et le soir départ possible a partir de
16h30.

Inscription mercredi :
- Enjournée compléte avec repas
- En demi-journée (matin : 7h00-12h00 et aprés-midi : 14h00-18h30)

Inscription centre aéré :

Dans un objectif pédagogique, linscription pour les vacances scolaires est réalisée
exclusivement a la semaine, du lundi au vendredi.

A la fermeture des accueils du soir a 18h30, si I'enfant est présent dans les locaux, et devant
l'impossibilité de joindre la famille, il sera fait appel aux services de gendarmerie pour organiser
sa prise en charge.

2.2. DEPLACEMENTS

Lorsque les activités se déroulent en dehors de I'accueil, les enfants sont accompagnés par
le personnel d’encadrement sur le lieu de I'activité puis raccompagnés a l'issue de l'activité.

Pour des raisons de sécurité, aucune sortie n’est autorisée en dehors des horaires prévus par
le présent réglement.

Exceptionnellement, lorsque l'activité est organisée sur un site extérieur, les départs peuvent
étre autorisés depuis ce lieu d’'activité. Cette mesure particuliére fait I'objet d’'une information
expresse auprés des familles.

2.3. DISCIPLINE ET REGLES DE VIE COLLECTIVE

Chaque enfant doit respecter le personnel d’encadrement, les régles de vie collective, ainsi
que les locaux, matériels et fournitures mis a sa disposition afin que les temps d’accueils soient
profitables a tous.

Des sanctions pouvant aller de I'exclusion temporaire a I'exclusion définitive pourront étre
prononcées par la Ville de Hettange-Grande en cas de manquements graves ou répétes,
préjudiciables au bon fonctionnement du service (insolence, irrespect, insultes, comportement
violent) signalés par le personnel d’encadrement.

Ces exclusions temporaires ou définitives, prononcées aprés entretien avec les familles, sont
notifiées par courrier.

2.4. SANTE

Le personnel d’animation et/ou d’encadrement n’est pas habilité & donner des médicaments
aux enfants sauf lors de la présentation d’une prescription médicale.

2.5. PROJET D’ACCUEIL INDIVIDUALISE

Le Projet d’Accueil Individualisé (PAIl) vise a garantir un accueil et un accompagnement
individualisés en structures collectives, des enfants atteints de troubles de la santé évoluant
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sur une longue période nécessitant des aménagements. Le PAI définit les adaptations
apportées a la scolarité de l'enfant : régimes alimentaires, aménagements d’horaires,
dispenses de certaines activités et activités de substitution.

Il s’agit d’'un document écrit qui répertorie les traitements et/ou les régimes médicaux. Au
besoin, il précise les aménagements des activités en lien avec I'état de santé.

La demande de PAI est faite par la famille, ou proposée par le directeur d’école ou le
responsable d’établissement, toujours en accord et avec la participation de la famille :

- A partir des besoins thérapeutiques, précisés dans I'ordonnance signée du médecin qui suit
'enfant dans le cadre de sa pathologie, adressée sous pli cacheté au représentant de la
collectivité d’accueil.

- En concertation étroite avec, selon le cas, le médecin scolaire, la PMI et le représentant de
la collectivité d’accueil.

Il est signé par chaque personne ou intervenant participant a son application.

Chaque PAI fera l'objet d’un suivi spécifique et adapté aux besoins de l'enfant et aux
particularités du service en charge.

2.6. ACCIDENT

En cas d’accident, le personnel encadrant fait appel aux services de secours et en informe la
famille.

2.7. PERTE-VOL

La Collectivité décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol d’effets personnels des
enfants.

2.8. ASSURANCES

Chaque enfant inscrit doit étre couvert par une police d’assurance en responsabilité civile, pour
tous les dommages qu'’il causerait a toute personne ou tout bien, dans le cadre du service.

Les parents sont tenus de réparer les dommages qui pourraient étre causés a des personnes
ou des biens par leurs enfants dans le cadre de ce service et d’établir une déclaration de
sinistre auprés de leur assurance responsabilité civile en cas de dommages causés a des
tiers.

ARTICLE 3 : LES REPAS - L’ALIMENTATION

Les parents assurent le premier et le dernier repas de la journée.

Les repas sont commandés a un organisme agréé par le service d’hygiéne vétérinaire.

Les menus équilibrés sont étudiés en fonction des besoins liés a 'dge de I'enfant. lls sont
variés suivant les saisons. Les menus sont affichés a I'entrée de la structure et peuvent étre
consultés sur le site web de la Ville de Hettange-Grande (www.ville-hettange-grande.com).




3 types de repas sont proposés :
o Repas classique
e Repas sans porc
o Repas végétarien

Lorsqu’un PAI est mis en place, les parents doivent fournir le repas de la journée d’accueil :
- les aliments peuvent étre apportés réfrigérés, sous vide ou congelés,

- lors du transport, la chaine du froid doit étre respectée,

- le conditionnement et le transport sont sous la responsabilité des parents.

Le choix de repas est précisé lors de l'inscription et pour la durée de I'année scolaire. Les
demandes de changement ne peuvent étre récurrentes et doivent étre sollicitées par écrit
auprées du secrétariat par e-mail (periscolaire@hettange-grande.fr) et prise en compte avec
application des délais de modification (article 4.2).

Lorsque le lieu de restauration est situé a I'extérieur de I'école, les enfants y sont accompagnés
puis raccompagneés a l'issue du repas par le personnel d’encadrement.

Aucune sortie n’est autorisée sur le temps de restauration scolaire sauf en cas de situation
exceptionnelle justifiée par écrit par le ou les responsable(s) légal(aux).

B. CONDITIONS DE FREQUENTATION

ARTICLE 4 : INSCRIPTION

4.1. DOSSIER D’'INSCRIPTION

L’inscription s’effectue au moyen d’'un dossier d’inscription annuel.

Le dossier d’inscription est disponible sur le site web de la Ville de Hettange-Grande
(www.ville-hettange-grande.com) et dans les lieux suivants :

- Accueil périscolaire Europa (place René Médernach)
- Accueil périscolaire de Soetrich (rue des bosquets)

Les piéces et informations a fournir sont les suivantes :
- Dossier d’inscription ddment renseigné ;

- Copie du justificatif de domicile du/des parents (ou responsable légal) de moins de 3 mois
pour I'envoi des avis des sommes a payer ;

- Copie de tous les vaccins figurant sur le carnet de santé ;
- Fiche sanitaire de liaison complétée ;

- En cas de séparation des parents, copie de 'ordonnance du juge aux affaires familiales fixant
les modalités de garde ou jugement de divorce (pour les parents ayant des adresses postales
différentes, un dossier individuel sera a faire pour chacun des parents) ;

- Photo ;



http://www.ville-hettange-grande.com/

- Copie de lavis d’imposition N-2 sur la base du revenu imposable ou du certificat de
rémunération de 'année N-2 si les parents travaillent a I'étranger.

En ’absence de justificatif de revenus, le tarif maximum sera appligué jusqu’a production
des pieces demandées et sans effet rétroactif.

Le dossier doit étre déposé au secrétariat périscolaire (place René Médernach).

Seuls les dossiers complets seront traités : I'inscription ne sera effective qu’a réception
du dossier complet et sous réserve du réglement des factures antérieures.

Tout changement d’informations (coordonnées, autorisations de tierce personne...) doit étre
signalé via le portail famille (https://periscolaire-hettange.portail-defi.net/) et particulierement
les coordonnées téléphoniques nécessaires en cas d’'urgence.

Les inscriptions sont enregistrées dans I'ordre d’arrivée et dans la limite des places disponibles
a la date de traitement du dossier.

Toute inscription a valeur d’acceptation du présent réglement.

4.2. DELAIS D’'INSCRIPTION, MODIFICATION ET ANNULATION

Périscolaire

L’inscription en cours d’année scolaire, tout comme la modification des jours de fréquentation
ou I'annulation sont possibles, sous réserve du respect des délais suivants :

Jour de fréquentation Jour d’inscription/modification/annulation
Lundi Jeudi de la semaine précédente

Mardi Vendredi de la semaine précédente
Mercredi Lundi de la semaine en cours

Jeudi Mardi de la semaine en cours
Vendredi Mercredi de la semaine en cours

Seules les modifications ou annulations de la fréquentation du service adressées sur le portail
famille (https://periscolaire-hettange.portail-defi.net/) seront prises en compte.

Si les délais ne sont pas respectés, une pénalité pourra étre appliquée.
Seul un justificatif médical adressé par écrit au service périscolaire annule I'inscription.

Vacances scolaires

L’organisation des Accueils de Loisirs nécessitant notamment la mobilisation d’animateurs
pour 'encadrement des enfants et le cas échéant I'organisation du transport, pour chaque
période, une date limite d’inscription est arrétée.

Dans un objectif pédagogique, I'inscription pour les vacances est réalisée exclusivement a la
semaine, du lundi au vendred.i.

Toutes inscriptions validées par nos services sera définitive et la prestation sera due.

Seul un justificatif médical adressé par écrit au service périscolaire annule l'inscription.



ARTICLE 5 : FREQUENTATION

5.1. FREQUENTATION

Pour l'accueil périscolaire, la fréquentation est subordonnée a la présence en classe de
I’enfant.

L’organisation des services nécessite la mobilisation de moyens humains et matériels. A la
suite de 5 absences conseécutives non justifiées, la Ville se réserve le droit d’annuler
l'inscription de I'enfant. La famille en sera alors avisée par courrier ou courriel. En cas de
nouveaux besoins, la famille sera dans 'obligation de réaliser une nouvelle inscription.

5.2. SITUATIONS EXCEPTIONNELLES

Pour accompagner les parents qui doivent faire face a une situation exceptionnelle rendant
impossible le respect des délais d’inscription (article 4.2), la fréquentation peut étre
exceptionnelle et se limite aux situations suivantes, et en fonction des places disponibles.

- Familiale : décés d’'un des parents (justifié par un certificat de décés), changement des droits
de garde (justifié par jugement ou ordonnance),

- Professionnelle : reprise ou perte d’emploi (justifiée par une attestation de 'employeur ou de
pble emploi, notification de début, fin de contrat ou licenciement), changement de planning
(attestation employeur).

- Motif médical d’'urgence
L’inscription devra étre régularisée et justifiée dans les meilleurs délais.

5.3. MODIFICATIONS ET ANNULATIONS

Les modifications et annulations d’inscription sont possibles en cours d’année. Elles doivent
étre formulées sur le portail famille (https://periscolaire-hettange.portail-defi.net/), avant la date
limite d’annulation définie pour chaque période.

En cas d'un mouvement de gréve dans I'école ou de fermeture de I'établissement, la
tarification ne sera pas appliquée (sauf pour les familles sollicitant un service minimum
d’accueil).

5.4. ABSENCES ET RETARDS

Compte tenu des moyens mobilisés en personnel pour I'encadrement des enfants et en
fournitures pour assurer les services, toute absence doit étre signalée. Cette démarche permet
au personnel d’encadrement de se consacrer pleinement au groupe d’enfants présents.

Absences prévues : les absences doivent étre signalées le plus tét possible et respecter les
délais d’annulation prévus (article 4.2) afin que I'absence puisse étre prise en compte et non
facturée.

Sorties scolaires et APC : ces absences doivent étre obligatoirement annulées via le
portail famille. Les enfants ne seront pas pris en charge si les horaires ne
correspondent pas aux heures d’accueil périscolaire (aprés 16h00 ou 16h15 en fonction



de I’heure de fermeture des différentes écoles, et ne peuvent pas étre emmenés avant
8h dans les écoles).

Absences non prévues : Il est impératif de contacter le secrétariat et de communiquer le plus
rapidement possible les dates d’absence de I'enfant. Les jours de non-fréquentation prévus
hors des délais d’annulation applicables (article 4.2) seront facturés.

Dans le cas d’absences liées a une situation exceptionnelle rendant impossible le
respect des délais d’annulation (maladie de I'’enfant) et sous réserve de présenter un
justificatif médical sous 48h, les journées d’absences ne seront pas facturées.

C. MODALITES DE FACTURATION ET PAIEMENT

ARTICLE 6 : TARIFICATION

Les tarifs sont fixés par décision ou délibération du Conseil Municipal. lls sont consultables sur
le site web de la Ville de Hettange-Grande (www.ville-hettange-grande.com) et affichés au
secrétariat.

Il existe 2 types de tarifs : habitants du territoire de la Communauté de Communes de
Cattenom et Environs (CCCE) et hors CCCE.

Conformément a I'arrété n°2020-160 en date du 2 juillet 2020 « est considéré habitant du
territoire de la Communauté de Communes de Cattenom et Environs (CCCE), tout individu
dont le domicile fiscal est situé dans une commune de la CCCE, au sens de l'article 4B du
Code Général des Imp0ts (relatif a 'impdt sur le revenu) ».

En cas de déménagement ou d'emménagement, la tarification pourra étre révisée en cours
d’'année, sur demande écrite au secrétariat de I'accueil périscolaire sur présentation des
documents sus-visés. Le changement de tarif sera appliqué a compter de la période de
facturation au cours de laquelle le dépét de la demande a été effectué (cachet de la poste
et/ou date de réception dématérialisée faisant foi).

En cas de fréquentation liée au retard du responsable légal ou de son représentant pour les
enfants non autorisés a partir seuls, la facturation forfaitaire de la période est appliquée.

Des pénalités sont mises en place pour les retards aprés la fermeture des accueils a 18h30 :
- 1¢" retard : avertissement
- Pour chaque retard suivant, 10 euros seront facturés

En cas de présence de I'enfant sans inscription, une pénalité financiere de 10 euros sera
appliquée a la famille (par jours de présence sans réservation et par enfant).

ARTICLE 7 : FACTURATION - PAIEMENT

La facturation est mensuelle.

Un avis des sommes a payer (facture) est adressé a la famille tous les mois. Le paiement
s’effectue dés réception de la facture au Centre des Finances Publiques, par carte bancaire
(www.tipi.budget.gouv.fr) ou par prélévement automatique.
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Les factures doivent étre conservées par les familles qui souhaiteraient déclarer les sommes
verseées dans le cadre de cet accueil périscolaire a un organisme extérieur (Direction Générale
des Finances Publiques, comité d’entreprise...). Une attestation fiscale sera envoyée aux
familles.

Les factures sont disponibles sur le portail (https://periscolaire-hettange.portail-defi.net/) a
I'aide des identifiant et mot de passe, remis aux familles lors de l'inscription de I'enfant.

En cas de contestation, les familles doivent adresser un courrier mentionnant le numéro de la
facture a : Service des Finances - Hotel de Ville - 8, place de la Mairie 57330 Hettange-Grande.

ARTICLE 8 : INFORMATIQUE ET LIBERTES

La Ville de Hettange-Grande utilise des moyens informatiques pour gérer les activités
périscolaires et extrascolaires, notamment les inscriptions aux dispositifs dédiés. Les
informations collectées sont strictement réservées a l'usage du Péle Education. Elles sont
conservées pour une durée de 1 an, de maniére sécurisée et ne sont accessibles qu'aux
services municipaux et scolaires compétents.

Conformément au Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD), chaque usager
dispose du droit d’accéder aux données le concernant, de les rectifier, d'en demander
'effacement, de limiter leur traitement ou de retirer son consentement.

Pour exercer ces droits ou pour toute question relative au traitement des données, il est
possible de contacter le référent interne : Mairie de Hettange-Grande, Service Informatique,
Hétel de Ville - 8, place de la Mairie - 57330 Hettange-Grande, ou par e-mail a
RGPD@hettange-grande.fr

S’il estime, aprés l'avoir contacté, que ses droits « Informatique et Libertés » ne sont pas
respectés, il peut adresser une réclamation a la CNIL.

Pole Education
Place René Médernach
57330 HETTANGE-GRANDE
Tél. : 03.82.53.45.41

Horaires d’ouvertures
Du lundi au vendredi
De 9h00 a 12h00 et de 13h00 a 17h00

www.ville-hettange-grande.com
https://periscolaire-hettange.portail-defi.net/
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